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w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Inowroctaw

Dziatajac na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Inowroctaw, ustalonym
Zarzadzeniem Nr 20/2011 Woéjta Gminy Inowroctaw z dnia 28 lutego 201
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wykresla si¢ §7 ust.4 pkt. b
2) § 7 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) Samodzielne stanowiska:

D

stanowisko ds. gospodarczych urzedu

stanowisko ds. obstugi rady, petnomocnik Wajta ds. wyboréw
stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojta

stanowisko ds. dowodow osobistych, kancelarii tajnej i spraw
niejawnych

stanowisko ds. ewidencji ludnosci i jednostek pomocniczych
stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i koncesji

stanowisko ds. administracji sieci informatycznej 1  stron
internetowych, BIP,

stanowisko ds. pracowniczych, kadr i robot publicznych

stanowisko ds. obstugi interesantow

stanowisko ds. sportu, kultury, zdrowia i organizacji pozarzadowych
stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw
wojskowych

stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej gminy i OSP

m) stanowisko: pracownicy obstugi

n)
0)
p)

stanowisko: pracownicy Swietlic wiejskich
stanowisko: magazynier OC
stanowisko: kierowcy OSP




q) stanowiska pomocnicze”
3) w § 18 wykresla sie ust. 12

4) § 21 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
~Stanowisko ds. obstugi rady, Pelnomocnik ds. wyborow

1. sprawowanie obstugi biurowej rady,

2. prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z przygotowaniem,
zwotaniem sesji, rady, komisji rady, dostarczenie materiatéw radnym,
prowadzenie rejestru uchwat rady gminy i zarzadzen Wojta,

4. uczestnictwo w sesjach rady gminy i komisjach rady oraz protokotowanie
tych posiedzen,

sporzadzanie informacji z realizacji podjetych uchwal,

6. prowadzenie rejestru interpelacji i wnioskow ztozonych na sesjl przez
radnych i sporzadzanie na sesj¢ informacji z realizacji interpelacji i
wnioskow,

7. udostepnianie informacji publicznej.

8. koordynuje sprawy zwiazane z wyborami, referendami i spisami”

W

N

5) w § 21 dodaje sig ust. 6a w brzmieniu:

»,0a) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i jednostek pomocniczych — EL

1. realizowanie spraw wynikajgcych z ustawy o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych,

2. wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub
wymeldowania,

3. obstuga jednostek pomocniczych i funduszu soleckiego,

4. prowadzenie rejestru wyborczego.”

6) w § 23 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
5. ,,Stanowisko ds. wydawania decyzji srodowiskowych:

1) Prowadzenie postepowan w sprawie wydawania decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach oraz postepowan w sprawie
oceny oddzialywania na srodowisko,

2) Numeracja porzadkowa nieruchomogci.”

7) w § 25 wykresla sie ust. 2,

8) zalacznik nr 1 otrzymuje nowe brzmienie.




§ 2.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | wrzegnia 2011 roku.

{

mgr inz. Tadesy Racpraok
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. Tadeusz Kogprzak

mgr inz



