ZARZADZENIE Nr (04/400
WOJTA GMINY INOWROCLAW
zdnia 29 islopoala. 40N .

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm./
oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych / Dz U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, / zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Powoluje na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy INOWROCLAW

Pana Macieja Marcina Przezdziek

- wobec spetnienia przez wyzej wymienionego wymaganych warunkéw -
okres$lonych w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych .

§ 2. 1. Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych okresla
ustawa z dnia 1 pazdziernika 2010 roku o ochronie informacji niejawnych.

2. Zadania Pelnomocnika Ochrony specyfikuje zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. 1.Powotanie Pelnomocnika Ochrony, o ktérym mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia, jest bezterminowe.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 32 ust.1 ustawy o ochronie informacji
niejawnych wymagane jest poddanie sie przez Petlnomocnika Ochrony
kolejnemu postepowaniu sprawdzajacemu, ktére warunkowac bedzie
uzyskanie kolejnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postepowanie sprawdzajace powinno by¢ zakonczone przed
uptywem terminu waznosci poswiadcezenia bezpieczenstwa, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych.




§ 4 . Realizacje postanowien zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 5. Pelnomocnik Ochrony zapozna z trescig zarzadzenia pracownikow
Urzedu - zakresem dziatania, ktory ma zwiazek z aktualnie
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych.

§ 0. Traci moc Zarzadzenie Nr 147/2009 W¢jta Gminy Inowroctaw
z dnia 11 maja 2009 roku w sprawie powotania pelnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr QY |30
Wojta Gminy Inowroctaw

7 dnialh l{o%@lff)ao&ﬁ dOU .

ZADANIA

PEENOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACII
NIEJAWNYCH w Urzedzie Gminy INOWROCEAW.

Do zadan Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych — wynikajacych z ustawy
o ochronie informacji niejawnych oraz z rozporzadzen wykonawczych do tejze ustawy —
nalezy :

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego /art.15,ust.1, pkt 1/.

2. Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych ,w ktorych sq przetwarzane

informacje niejawne. / art. 15,ust. 1 pkt 2 /.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci

szacowanie ryzyka /art.15, ust.1, pkt 3/.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisdéw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw / art. 15, ust. 1, pkt 4/.

5. Opracowanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego 1 nadzorowanie jego realizacji
/art, 15 ust. 14, pkt 5 /.

6. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych / art. 15, ust.1, pkt
0/.

7. Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych / art. 15 ust. 1, pkt 7 /.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petniacych stuzbe w
jednostee organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz 0séb ktorym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wylacznie:

a) 1mi¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) 1imig¢ ojca,

d) date 1 miejsce urodzenia,

¢) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

) okreslenia dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz
numer;/ art.15, ust.1, pkt 8/

9. Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktorych mowa w art.
73 ust. 1, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust.2, 0s6b uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze oséb , ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8. /art.15, ust.1, pkt 9/.
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