- / Yy 7
Zarzgdzenie Nr ./ 5 &4 707/

WOJTA GMINY INOWROCEAW

. 'y ARy R YoV
zdnia /5 paostnb a7

w sprawie powolania koordynatora gminnego obstugi informatycznej
wyboréw do organéw samorzadu terytorialnego zarzgdzonych
na dzien 21 listopada 2010 r.

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt. 4 lit. a uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z
dnia 27 wrzesnia 2010 r. w sprawie okre$lenia warunkéw i sposobu
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikoéw wojewodztw, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy
oraz wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powolujg¢ koordynatora gminnego obstugi systemu informatycznego wyboréw do
organow samorzadu terytorialnego w osobie Pana Daniela Koscielnego — inspektora
do spraw sieci informatycznych Urzedu Gminy Inowroctaw.

§ 2. Zakres zadan koordynatora, o ktérym mowa w § 1, okresla zalacznik do
zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi Wéjta do spraw
wyboréw — Urzednikowi Wyborczemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zadania koordynatora gminnego

Do zadan merytorycznych koordynatora gminnegb nalezy:

1)udziat w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla
obszaru dziatania komisarza wyborczego;

2)szkolenie operatoréw OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych;

3)prowadzenie ewidencji operatoréw OKW zawierajacej dane kontaktowe,
ustalony sposéb przekazywania haset i oprogramowania oraz danych
definicyjnych; |

4)rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucia
haset dla operatoréw i przewodniczacych OK'W za potwierdzeniem tozsamosci;
5)dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze
gminy oraz nadzér nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;
6)dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych
(pobieranie i udostepnianie plikow);

7)dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
oraz kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

8)przygotowanie wydrukow formularzy protokotdw wynikéw gtosowania

w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotdw);




9)wsparcie techniczne dla operatoréw OKW w obstudze oprogramowania;

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom OKW;

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

12) w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego wlasciwym dla gminy;

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogdlnokrajowych z przekazywania danych z testowych protokotéw komisji
obwodowych (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie);

14) przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy
wnioskdw 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow
ogolnokrajowych;

15) przyjmowanie meldunkéw od operatoréw OKW o wersji zainstalowanego
oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych wykaz obwoddéw i
kandydatow;,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane
czynnosct:

a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlasciwego dla gminy,

c) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania oprogramowania do koordynatora

komisarza wyborczego,




d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset
przewodniczacym OKW i operatorom OKW,

e) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany
haset i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikéw
definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla operatorow

obwodowych w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogdlnokrajowych.




