/. a rzydye

Wojta Gm: e Ny xlg‘é,/ﬁfao '
N Gminy lnowrnclaw

7. dnia 3 Marea 2004 roky

W sprawie: .po‘\\'oluma Pelnomocnik, do spraw o
informacji niejawnych Taw ochrony

' f'_\m podflmwc Al 3 | ustawy 7 dnja 8 marca 1990 ¢
o samotzadzie gminnym /Dy, U > 2007 . Ny 14 poz. 1591 s
. . — 3~ = i e — i Z pozn Zl.n.r’!
wzwiazku z art, 83 }1_bt-.l b zart. 18 ust. 2 ustany » dnia 22 stycznia 1999 ok
o ochronie mformacjt niejawnych /Dy 1 Nr 11, poz. 95/ ) "7 &5 Lol
, . - 1 : - Z po7n.
Fmianami P

zarzagdzam, co nastepuje:
NI

Powoluje na  PELNOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY
INFORMACJI NIEJAWNYCH  w Urzedsic Gminy INOWROCLAW

pania  Rywak Anng
- wobec spelnienia przez wyzej wymienioni wymaganych \-\-_'arunkow =
okreslonveh wart, 18 ust. 3 pkt 3 1 4 wymienione] wyzej ustany .

by
§ 2
& © cresla ustavwa
o NGeran nveh okresla us
I Zadunia Pelnomocnika Ochrony Informidd ‘\f_LJ ki i-mn\'Ch ol
: ) . . ¥ g niels y [ V4
Zdnia 22 siveznia 1999 roku o ochronie i it]flt']o Jublikowane zosta
I‘OZPOT?qd'/énia wykonawcze do le] Ustwy. Il‘(ullei ; od 165 do 168.
. ) ) - )_' s
dzienniku ustaw Nr 1§ - poz. Od 132 do

fikuje zalqeznik

fy w

do ninie)szego

: . - Jyrony speey
2. Zadania Pelnomocnika Ochrony |

zarzadzenta.



§ 3

i

1. Powotanie Petnomocnika 0
h : .
CIEST BEZTERMINOW%_rony - Jakw § 1 niniejszego zarzadzenia

°. Wymagane jest natomiast - zgodnie 2
o - 2 ¥ - 0s 1 : 2
ustawy o ochronie informacji nieja\-w'nyzl tanowieniami art. 44 yst. p)
Petnomocnika Ochrony kolejnemuy 5 ,-t 1~ poddanie sie przez
i . et ; Ostepowani s .
ktore warunkowac bedzie uzyskanie kolepn o P §P1?Wdzajqcemu,
bezpieczenstwa. Nego poswiadczenia
I&Ol?‘m.t postepowanie sprawdzajace powinno byé podjete co najmnie;
6 miesiecy przed uplywem terminu waznosci p()‘é\\'iwdcienia e
bezpleczenstwa — okreslonego w § 1 phe I niniejszego zarzadzeni
g \dzenia.

g 4

Realizacje postanowien zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi
Ochrony Informacji Niejawnych.

s
o

Pelnomocnik Ochrony zapozna z trescia zarzadzenia pracownikow
Urzedu - zakres dziatania ktorvch ma zwiazek z aktualnie
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi ochrony informac

ji niejawnych.
§ 6

: - n NN ;
0/2002 z dnia 25 marca 2002 roku

Traci moc Zarzadzenie Nr 3 ki
ie powolania Petnomocnika do spraw

Wéjta Gminy Inowroctaw w spraw
ochrony informacj niejawnych.

8 7

) . ; s Ipisanid -
Zarzadzenie wchodzl w 2yCic Z dnjem podptsal

e

.,Gdeg,}gé Kwiaton



Do

usta

do tejze ustawy —nalezy

[—

N

o

~J

X

E

Zaliesn;
LR R | % '
ICzmk (g Zarzadzenia Ny 65/«’004

——____—\l

PELNOMOCNIKA DO sp

RAW Ocy:
NITITAWNYCH JCH

W Urzedzie Gminy

RONY INFORMAC 1
IN()WROCLAW.

zadan Pelnomocnika Ochrony Informacijj Nigj

e e awnych - wynikajacye
wy o ochronte informacji niejawnyveh or ynikajacych z

4z 7 rozporzadzen wykonawezyeh

. Odpowiedzialnosc za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych /art. 18 ust. 2 /.

- Kierowanie komorka do spraw ochrony informacji niejawnych / art. 18
ust. 4,

. Zapewnienie ochrony informacji niejawnvch /art. 18 ust. 4 pkt 1/.

. Zapewnienie ochrony svstemow i sieci teleinformatyeznych ¢ art. 18 ust.
4 pkt 2 /. -

. Zapewnienie ochrony fizvezne] jednostki organizacyjnej / art. 18 ust. 4
pkt 3 /. L

. Kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegante przepisow
0 ochronie tvch idnl'ormacji /art. 18 ust. 4 pkt 4 'f. e s

. Okresowa k;)n[r(')la c\«-’idéncji. materialow. 1 obicgu dokumentow sart.
ust. 4 pkt 5 /. _

. Opracowanie planu ochrony ‘iCt111<’$_[1\'1 org
Jego realizacji / art. 18 ust. 4 pkt o/, P

- Szkolenie pracownikow w zakresie OCI.1“3.]]?.:,-1 18 ust. 4 pkt 7 orazart.
zatrudnionych w jednostee organizacyjnej 2 art.
54 ust. 2 pkt 2 /. .

D Wy dawanic zaswiadezen stwiel

> o]

anizacyinej i nadzorowanie

1cji niejawn yeh

. mrvenzkolenia W
drzajaeyeh odbycie [_1[/&.\.[1:\01;1[ v
oy MLS. WAL 2 dni
LB s -Ro/p.M.S.
i S OFITAC] dawnych
zakresic achrony informacyy nicl i(-(r’
i . ! i 2 hR QT
i%“?_](}(}() = l)/ [}, 7"\” IE\. P()/..



1. Wspolpraca 2 whaseiwymij lednostkam i
stuzb ochrony panstwa / aﬁ, |g(1Tt,].\aml ‘

I:.II]ﬁ\l‘l?]O\\"Hl]iC na biczaco kierow]\:zi ! /
przebicgu wspolpracy e stuzbe -

13, ().pmcm\-'a?n 1 e planu postgpowany; 2
wiadomosci niejawne stanowiace tajemnic A rajacymi

omorkam; organizacyjnymi

4. Wyjasnianie O.kollcznos'ci naruszenia przepisow
meja\ynyc-:h — 1 zawiadamianie kierown; e A
wlasciwe) stuzby ochrony panstwa / art. 18 ust. 9
3.Opracowanie szczeedlowy : . '

[ OI racows }me szezegdlowyeh wymagan w zakresie ochrony inf
T ,“ P i g .'. E 1 2 - ) | : ln ]
nigjawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa - oznaczo } h kolrmac-;]
nych klauzulg

wzastrzezone  — uzyskujac ich zatwierdzenie przez kierownika : .
organizacyne) / art. 20 ust. 2 /. nika jednostki

16.Przeprowadzenie ZWYKLYC - -
pisellljme polecenie kierown?i/li}?e?iiifti?\;?:;Prawdza’]-a@y(:h e
do pracownikow jednostki zatrﬁdnionvch nt:::st]z;zr?qq'neJ i odnicsieniu

_ b : 3 owiskach i przy

pracach zwigzanych z dostgpem do informacji stanowiacych tajemnice
stuzbowa / art. 37 ust. 1 i art. 36 ust. 1 pkt 1/. :

17.\7\*’}-'da\\fanie. poswiadczen bezpieczenstwa — upowazniajacych do
dostepu do informacji niejawnych stanowliacych tajemnice stuzbowsa —
przekazywanie ich osobom sprawdzonym i zawiadamianie o tym
kierownika jednostki organizacyjnej / art. 37 ust. 7 oraz Rozp. M.S.W. |
A.Z dnia 23.02.1999 r. Dz. U. Nr 18, poz. 165 /.

18.Omawianie wvdawania poswiadczen bezpieczenstwa / art. 37 ust. 4. 8
oraz 9 /.

19.Zawiadamianie — na pismie —
odmowie wydania poéwiadczenia bezpicczenstwa

20.Przechowywanie akt zakonczonych postepowan sprawdzajacyeh, Kic
awnych stanowiacych tajemnice

kierownika jednostki organizacyjnej o
art. 37 ust. 107,
h, ktore

laczg sie z dostepem do informacji nicj
stfuzbowa / art. 42 ust. 3 /.

21 Prowadzenie wykazow stanowisk i |
dopuszczonych do pracy lub stuzby na stand N 516
sig dostep do informac]i niejawnych / art. 48+ "1,1’1'_4“ fSt' SR

22.Prowadzenie ewidencji osob, ktore uzyskaly I“)S\'vm.q;%elnf wykonuia
bezpieczenstwa, a takze 0s6b, klore tsia T A ‘
prace, z ktorymi wiaze sig dostep do e
oznaczonych klauzulg poulne™ AN

E e o
= A g , . AN ) 5 : : [ll'l. 4b /. |
tjemnice panstwowa /art, 42 Wk 2 o olarii tainej / Rozp. Rady

23.Wni()sk()wunic wyznaczenia pram\\fmlm lancele ne

. 156-82ust. 27
D} 18, poz. 156 - % = Ust -
Ministrow 7 dnia 9 lutego 19990 Dy, UL NI |

srac zleconych oraz 0sob
nowiskach, z ktorymt wiaze

zajmujg stanow
informac]li nicjawnyeh )
a takze stanowigeyeh



4. Uczestniczenie prazy przekazyw
) tajne] - Rozp. R.M. 7 dni
ust. |

aniu obowiagzk ow

pracownika kancelarij
a9 lutego 1999 r.

- Dz U Nr 3. poz. 156 -§ 4

5. Przechowywanie drugich egzempl
- .kancelarii tajnej /Rozp. R.M,
56-§ 4ust. 1/,
7.156- S _ o o o
N -znaczanie pracownika Przejmujacego kancelarie tajna — w przypadku
2. B ¢] nieobecnosct kierownika kancelarii, z zachowaniem wymogu
SO\KJ > ) . - . . r ‘- .
- znaczony pracownik posiadal stosowne posmadczeme/ .
CWY Y . L o o0
by : 1stwa 1 przyjmowal kancelaric tajna p1ot0kola1‘me < /P
bezpieczenstwa 1 przy] Dz. U. Nr 18, poz. 156 - § 4 ust. 2 /.
R.M. z dnia 9 lutego 1999 r. - Dz. U. : :

Arzy protokotow przekazania
z dnia 9 lutego 1999 ¢ D, U. Nr 18,

WOJT

ladeusz Kwiutos
‘\'



