Zarzadzenie Nr ﬁ /2003

Wojta Gminy Inowroctaw
z dnia /2. 72, 2003 ¢

spran’ie ymiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
W .
[nowroctawiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, oraz z 2002r.,
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 1806/

w Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy Inowro_ciaw u.chwalonym
uchwalg Nr XXXI11/228/98 Rady Gminy w Inowroctawiu z dnia 30 marca
1998 r. zmieniong uchwatami Nr XI/126/99 z dnia 9 grudnia 1999 .,

Nr XX11/291/2000 z dnia 28 grudnia 2000 r. , Nr XXVI/309/2.001

7 dnia 24 maja 2001r., Nr XXXV/376/2002 z dnia 15 kwietnia 2002 r.,

oraz Zarzadzeniem Wojta Gminy z dnia 15 wrzesnia 2003r. Nr 38/2003
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

§1

§ 7 otrzymuje brzmienie . _
»W sklad Urzedu wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:

I.  Referat rachunkowo — finansowy,

2. Pelomocnik ds.ochrony informacji niejawnych,

3. Radca Prawny, .

4. samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i lokalami,

5. samodzielne stanowisko pracy ds. rolnictwa, melioracji

6. samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i ochrony przyrody,
lesnictwa i towiectwa,

7. samodzielne stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego,
Przygotowania inwestycji, drog i oswietlenia -

8. samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw

; wojskowych,

samodzielne stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych i inwestycjt
: komunalnych,
0.

| samodzielne stanowisko pracy ds. remontéw,
1.

B samodzielne stanowisko pracy ds. administracyjno — gospodarczych,

samodzielne stanowisko pracy ds. sekretarsko — kancelaryjnych i
archiwum,



13. samodzic.ln'e stanowisko pracy ds. dowodéw osobj o
i spraw niejawnych, sobistych, kancelarii tajnej

14. Kicrownik USC 1 ewidencja ludnodci,

15, samodzielne stanowisko pracy ds. obslugi rady i wéijta

16, samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych, kadr i jednostek
pomocniczych,

17. samodzielne stanowisko pracy ds. dziatalnosci gospodarczej i robét
publicznych,

18. samodzielne stanowisko pracy ds. sportu, turystyki, zdrowia i p/poz

19. samodzielne stanowisko pracy ds. oswiaty. ’

20. Biuro Obstugi Klienta.”

11. samodzielne stanowisko ds.administracji sieci informatycznej,

27 pelnomocnik ds. ISO —funkcje sprawuje skretarz

73. pemomocnik ds.wyboréw -funkcje sprawuje sekretarz

25. gminny komendant ds.ochrony przeciwpozarowej

2. §17 pkt.7 otrzymuje brzmienie :
_7.Na stanowisku ds. ochrony $rodowiska , ochrony przyrody, lesnictwa

i Jowiectwa
opiniowanie projektow lokalizacji obiektow i urzadzen w zakresie spetniania
wymog6w ochrony $rodowiska, kontrolowanie spelnienia przez jednostki
organizacyjne i osoby fizyczne wymogow w zakresie przestrzegania przepisow
ochrony srodowiska, wspoldzialanie z Panstwowg Inspekcja Ochrony
Srodowiska, wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow, naliczanie
oplat za usuwanie drzew i krzewéw bez zezwolenia, opiniowanie zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ci w wyniku ktorej powstaja odpady niebezpieczne,
uzgadnianie zezwolen na skladowanie odpadow niebezpiecznych,
przygotowanie opinii do wydawania zezwolen na prowadzenie przez podmioty
dziatalnosci polegajacej na usuwaniu odpadow komunalnych, przyjmowaniu
zawiadomien o wystapieniu nadzwyczajnego zagrozenia $rodowiska 1
wspétdziatanie w zakresie ratownictwa chemicznego i innych spraw z zakresu
ochrony $rodowiska. Koordynowanie caloksztaltu dzialalnodci w zakresie .
ochrony przyrody oraz prowadzenie i dokumentowanie stalego rozpoznania
stanu przyrody na obszarze Gminy, wymierzanie kar za samowolne usu.niQCIe
drzew lub krzewéw, instruktaz i nadzor nad pracami zadrzewieniowymi,
sprawowanie administracji w zakresie lowiectwa, wydawanie zezwoleft na
usunigcie drzew lub krzewéw z terenu nieruchomosci, wnioskowanie 0 zgodg na
przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne,

(;)r ganizacja prac zadrzewieniowych na terenach nie stanowigcych wiasnosci
anstwa.

Wykonywanie planéw wydatkow budzetowych zgodnie z ustawq o finansach
publicznych oraz z ustawa 0 zamowieniach publicznych a takze zgodnie 2



. nymi p.-zepisaml budzetowymi i uchwatami Rady Gminy Inowrociaw,
“:mvadzcnie zamowien publicznych w trybie z wolnej reki zwigzanej z

malizﬂ‘?ja zadan na stanowisku, zgodnie z ustawa o zambdwieniach publicznych
: uz odnieniu z¢€ stanowiskiem pracy ds. zamo6wien publicznych i inwestycji.
sp()ldzialanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw

wojskowych”

17 pkt. 16 otrzymuje brzmienie : . )

16. na stanowisku ds. rolnictwg, meliorac]i
" vdawanie za$wiadczen w sprawie zaistnienia szkod powodziowych w

ospodarstwie rolnym, organizacja 1 prowadzenif: spisow rolnych, sprawy
zwigzane Z udzielaniem zezwolen na prowadzenie upraw maku oraz ich
kontrola, prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona ro$lin uprawnych, spraw
Zwiqzanych 7 ochrong zwierzat — wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy
uznawanej za agresywne, zapewnienie opieki bezdomnym Zwierzetom, oraz
wyiapywanie znakowanie zwierzat, sprawy Z zakresu prawa wodnego,
sawieranie ugod dotyczacych zmian stosunkéw wodnych na gruntach, nadzor i
kontrola nad dzialalnoscia spolek wodnych oraz innych spraw z zakresu prawa
wodnego. Wykonywanie plandéw wydatkow budzetowych zgodnie z ustawg o
finansach publicznych oraz z ustawg 0 zaméwieniach publicznych a takze
zgodnie Z innymi przepisami budzetowymi i uchwatami Rady Gminy
inowroclaw, prowadzenie zamowien publicznych w trybie z wolnej reki
swiazane] z realizac)a sadan na stanowisku, zgodnie z ustawg o zamodwieniach
publicznych w uzgodnieniu ze stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych i
inwestycji. Wspoldzialanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej 1
spraw wojskowych.”
§ 17 dopisuje si¢ pkt. 23 W brzmieniu
,23.na stanowisku ds.administracji sieci informatycznej
zapewnienie nadzoru nad praca sieci 1 poprawnoscia programow uzytkowych,
koordynowanie rozbudowy sieci komputerowej,przeprowadzanie okresowych
przegladéw baz danych z punktu widzenia zgodno$ci zapisow, zapewnienie
pomocy przy wdrazaniu nowego oprogramowania,przeprowadzanie konserwacji
sprzgtu pod wzgledem technicznym, wykonywanie kopil bezpieczenstwa
danych osobowych z serwera, czuwanie nad strong internetowa, sprawowa'nie
obstugi systemu informatycznego oraz arzadzen wehodzacych w jego sklad
stuzacych do przetwarzania danych osobowych,prowadzenie BIP-u
Wykonywanie planéw wydatkéw budzetowych zgodnie z ustawg 0 finansach
publicznych oraz z ustawy o raméwieniach publicznych a takae zgodnie Z inny
Preepisami budzetowymi i uchwalami Rady Gminy Inowrocliw, _prowadzenie zamd
Publicznych w trybie z wolnej reki zwigzanej z realizacja zadafi fia stanowisku, zgodnie
£ ustawg o zamdwieniach publicznych w uzgodnieniu z& stanowiskiem pracy ds.
Zambwieh publicznych 1 inwestycjl. Wspoldziatanie Z inspektorem ds.
obronnych, obrony cywilnej i spraw wojskowych.”

mi
amowien



W § 17 dopisnje si¢ pkt.24 w brzmieniu
,,24.1(3!!1@911&2? lllchl‘ﬂny pl_pgiarowej

rowadzenie szkolen,Cwiczen bojowych oraz ich ewidenc; s o
j)edcn raz na lgwal:tal, prowadzenie inspekcji gotowosci Oé;ﬂ;):’ (?:ilaei:r'? i
ratewniczo- gasniczych, dbanie o prawidlowe wyposazenie w sprzet i rodki
gaénicze !ednostek OSP, zaopatrywanie jednostek OSP w pﬁliwo i prowadzeni
rozliczenia, prowadzenie 1 aktualizacja ksiggi inwentarzowej, wnioskowanie- ;
_sp_rawachPOPI‘.ﬁWY stanu zabezpieczenia p/pozarowego w gminie oraz planu "
wyposazcnia jednostek
prowadzenie ewidencji czlonkdw OSP, analizy pozardow i rejestru pozaréw
Wspéldziatanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw
wojskowych.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wjt

Tadeusz Kwiaton
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