Zarzadzenie Nr _> 69/2093
Wéjta Gminy Inowroctaw
z dnia 15 wrzesdnia 2003 1.

w sprawie : zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w
Inowroctawiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, oraz z 2002r.,
Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 1806/
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Inowroctaw uchwalonym
uchwala Nr XXX11/228/98 Rady Gminy w Inowroctawiu z dnia 30 marca
1998 r. zmieniona uchwatami Nr X1/126/99 z dnia 9 grudnia 1999 r., Nr
XX11/291/2000 z dnia 28 grudnia 2000 r. , Nr XXV1/309/2001 z dnia 24 maja
2001r., Nr XXXV/376/2002 z dnia 15 kwietnia 2002 r., wprowadza si¢
nastepujace zmiany :

§1
L
1. § 7 otrzymuje brzmienie

W sklad Urzedu wchodza nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:

I. Referat rachunkowo -- finansowy,

2. Pelhomocnik ochrony,

3. Radca Prawny,

4. samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami i lokalami,

5. samodzielne stanowisko pracy ds. rolnictwa, melioracji i lesnictwa,

6. samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i ochrony przyrody,

7. samodzielne stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego,
przygotowania inwestycji, drog i oswietlenia

8. samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw
wojskowych, N

9. samodzielne stanowisko pracy ds. zamowien publicznych i inwestycjl
komunalnych,

10. samodzielne stanowisko pracy ds. remontow,

. samodzielne stanowisko pracy ds. administracyjno — gospodarcz?/ch,

12. samodzielne stanowisko pracy ds. sekretarsko — kancelaryjnych 1
archiwum,

i3

. samodzieine stanowisko pracy ds. dowodow osobistych, kancelaril tajnej
spraw niejawnych,



e e

14. Kierownik USC i ewidencja ludnosci,

15. samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi rady 1 wojta

lo. samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych, kadr i —
pomocniczych, J ste

{7. samodzielne stanowisko pracy ds. dziatalnosci gospod .
publicznych, gospodarczej i robét

18. samodzielne stanowisko pracy ds. sportu, turystyki, zdrowia i p/poz

19. samodzielne stanowisko pracy ds. oswiaty. p/poz,

2. Biuro Obstugi Klienta.”

2. § 17 pkt.l otrzymuje brzmienie :
.1.na stanowisku ds. gospodarki gruntami i lokalami

prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka gruntami obejmujacych :
nabywanie do gminnego sasobu nieruchomosci, oplaty adiacenckie ,
prowadzenie post@powania w zakresie podzialéow geodezyjnych
nieruchomoéci potozonych na terenie gminy, prowadzenie spraw
swiazanych z rozgraniczeniem nieruchomosci, prowadzenie zamowien
publicznych z wolnej reki zwigzanych z realizacja zadan na stanowisku,
zgodnie Z ustawa o zamowieniach publicznych 1 w uzgodnieniu

se stanowiskiem pracy ds. zaméwien publicznych 1 inwestycji ,

zaspakajanie potrzeb mieszkaniowych wspolinoty samorzadowe],

zbywanie gruntow komunalnych, oddawanie ich w uzytkowanie wieczyste,
dzierzawe, uzyczenie oraz zarzad, gospodarka jokalami mieszkalnymi i
wzytkowymi, naliczanie oplat za korzystanie Z budynkoéw mieszkalnych,
wspbtdziatanie z wspolnotami mieszkaniowymi W sakresie administrowania
nieruchomosciami, prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych sktadnikow
majatkowych mienia gminy W zakresie gospodarki lokalami i gruntami,
wykonywanie planu wydatkow budzetowych zgodnie z ustawg 0 finansach
publicznych, a takze zgodnie Z innymi przepisami budzetowymi

i uchwatami Rady Gminy [nowroctaw, zg&aszanie referatowt rachunkowo-

finansowemu kwot naleznosci budzetowych z tytulu darowizn Pie“}@z“YCh
lub rzeczowych na rzecz gminys badz innego rodzaju dofinansowar.
Wspoldzialanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilne] 1 spraw

wojskowych ,,

3. 4 17 pkt. 4 otrzymuje brzmienie :

4. Na stanowisku ds. planowania przestrzennego,
inwestycji, drog i oéwietlenia
Prowadzenie spraw swiazanych z utrZyie draEOWeED prowadzenia
drogowym wydawanie sezwolen na sajgcia pasa I-O?:’O dl(%g’POWi’llOW)}Ch

o o o 3 : i 12 gczeniem dr ¢ '
Draw zwigranych 7 oéwietleniem drog. 7 VYYMC ity {unych spraw 7
s ixdzkich | krajowych oraz i, terenow KOMIE )fync 0, prowadzenie
Py ey 6 (,lf't);,le(.'l‘ puhliwnym i prawd energetycZness:

przygotowania

maniem drog, koordynacja robot w pasie
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Spraw zwigzanych z opracowywaniem zmian miejscowego planu
7.agospodarowania przestrzennego, prowadzenie postgpowan w sprawie
okreslenia warunkéw zabudowy , przygotowywanie projektow, decyzji i
postanowier'l, przygotowywanie dokumentacji inwestycyjnej (podkiady
seodezyjne, projekty techniczno — budowlane, kosztorysy inwestorskie i §lepe)
Wraz z wystapieniem O wydanie pozwolen na budowe, zakladanie i1 prowadzenie
Lsiag obiektow budowlanych, ustalane wartosci gruntéw i oplat z tytutu jej
WwZrostu W zwigzku Z uchwaleniem zmian miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego - Wykonywanie planow wydatkow budzetowych zgodnie z
ustawa 0 finansach publicznych oraz z ustawa o zamowieniach publicznych a
wakze zgodnie Z innymi przepisami budzetowymi i uchwatami Rady Gminy
jnowroctaw, prowadzenie samoéwien publicznych w trybie z wolnej reki
zwiazanej Z realizacja zadan na stanowisku, zgodnie z ustawa o zamowieniach
publicznych w uzgodnieniu ze stanowiskiem pracy ds. zaméwien publicznych 1
inwestycjl. Wspbtdziatanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej 1
spraw woj skowych”

4. §17 pkt. 7 otrzymuje brzmienie :
_7.Na stanowisku ds. ochrony $rodowiska i ochrony przyrody
opiniowanie proj ektow lokalizacji obiektow i urzadzen w zakresie spelniania
wymogow ochrony srodowiska, kontrolowanie speinienia przez jednostki
organizacyjne 1 osoby fizyczne WYMmMogow w zakresie przestrzegania przepisow
ochrony srodowiska, wspotdzialanie z Panstwowa Inspekcja Ochrony
$rodowiska, wydawanie sezwolen na usuwanie drzew i krzewow, naliczanie
oplat za usuwanie drzew i krzewOw bez zezwolenia, opiniowanie zezwolen na
prowadzenie dziatalnosci w wyniku ktore] powstaja odpady niebezpieczne,
uzgadnianie zezwolen na skladowanie odpadow niebezpiecznych,
przygotowanie opinii do wydawania zezwolen na prowadzenie przez podmioty
dziatalnoéci polegajacej na usuwaniu odpadow komunalnych, przyjmowaniu
zawiadomien o wystapieniu nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska 1
wspbidziatanie w zakresie ratownictwa chemicznego i innych spraw Z zakresu
ochrony srodowiska. Koordynowarnie caloksztaltu dziatalnosci w zakresie
ochrony przyrody oraz prowadzenie i dokumentowanie statego rozpoznania
Slanu przyrody na obszarze Gminy, wymierzanie Kar za samowolne usunigcte
drzew lub krzewow, instruktaz i nadzor nad pracami sadrzewieniowymt.
Wykonywanie planow wydatkow budzetowych zgodnie z ustawa 0 ﬁngnsach
Publicznych oraz z ustawa © zamowieniach publicznych 4 takze zgodnie Z
Innymi przepisami budzetowymi 1 uchwatami Rady Gminy [nO.WI‘OC’(’le,
prowadzenie zaméwief publicznych w trybie z wolnej reki zwiazanc e
realizacia zadan na stanowisku, zgodnie Z ustawg O zamc’)wiemach‘;?ubhczny.n':h
#uzgodmieniu ze stanowiskiem pracy ds. zamowien publiC:/..ny(:‘h i inwestyc]t
Wepiotdiatanic 7 inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej | spraw
rarkowyen’”



. § 17 pkt. 12 otrzymuje brzmienie :
12. na stanowisku ds. administarcyjno—gospodarczych
wigzane z zaopatrzeniem Urzedu w niezbgdne materiaty, druki,

brania, ubezpieczenie budynku Urzedu Gminy, sprzetu, samochodu
Juzbowego, zabezpieczenie przed wiamaniem i kradzieza, zabezpieczenie

nienia W Urzedzie m.in. przez wprowadzenie ksiegi inwentarzowej

yrzedmiotow nietrwalych i érodkow nietrwalych i kart inwentarzowych,

ontrola rozliczen paliwa samochodu stuzbowego, opiniowanie szczegblowych
nstrukji dotyczacych wypadkow przy pracy i stwierdzonych choréb
awodowych, prowadzenie szkolen z pracownikami w zakresie bezpieczenstwa
“higieny pracy, zlecanie badafi okresowych pracownikow Urzedu,
wsp()}dzia{anie ze Spoleczna Inspekcja Pracy. Wykonywanie planéw wydatkéw
sudzetowych zgodnie Z ustawa o finansach publicznych oraz z ustawa o
,améwieniach publicznych a takze zgodnie z innymi przepisami budzetowymi i
chwatami Rady Gminy Inowroctaw, prowadzenie zamowien publicznych w
rybie z wolne] reki zwiazane) z realizacja zadan na stanowisku, zgodnie z
istawa o zamowieniach publicznych w uzgodnieniu ze stanowiskiem pracy ds.
_amowien publicznych i inwestycji. Wspotdziatanie z inspektorem ds.

obronnych, obrony cywilnej 1 spraw wojskowych.”

prawy Z

6. § 17 pkt. 14 otrzymuje brzmienie :

,14. na stanowisku ds. obstugi Rady i Wojta
sprawy zwigzane Z przygotowaniem Oraz obstuga, posiedzen organdéw Gminy .
sebranic materialéw i prowadzenie dokumentacji z tym zwiazanej.
Wykonywanie planow wydatkow budzetowych zgodnie z ustawa 0 finansach
publicznych oraz z ustawg O saméwieniach publicznych a takze zgodnie Z
innymi przepisami budzetowymi 1 uchwatami Rady Gminy Inowroctaw,
prowadzenie zamowien publicznych w trybie z wolnej reki zwiazanej z
realizacja zadan na stanowisku, zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych
w uzgodnieniu ze stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych i inwestycii.
Wspoldziatanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw

wojskowych.”

7. § 17 pkt. 16 otrzymuje brzmienie :
.16, na stanowisku ds. rolnictwa, melioracji i fowiectwa
sydawanie zadwiadczen w sprawlie zaistnienia szkod powodziowych W
zospodarstwie rolnym, organizacja 1 prowadzenie SpisSOW rolnych, sprawy
sicarane v udzielaniem zezwolen na prowadzenie upraw maku oraz ich
controla, prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona roslin uprawnych, spraw
s iaranyeh 2 ochrong swierzat — wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy
LB ane] fa agresy Wne, zapewnienie opieki bezdomnym Zwierzgtom, oraz
ot s znakowanie swierzat, sprawy Z zakresu prawa wodnego,
i e upod dotyczacyeh smian stosunkow wodnych na gruntach, nadzor i



Lontrola nad dziatalnoscia spotek wodnych oraz innych spraw z zakresu prawa
wodnego, sprawowanie administracji w zakresie fowiectwa, wydawanie
sezwolefi na usuniecie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci,
wnioskowanie o zgodg na przeznaczenie gruntéw rolnych i le§nych na cele
sierolnicze i nielesne, organizacja prac zadrzewieniowych na terenach nie
qanowiacych wiasnosci Panstwa. Wykonywanie planéw wydatkow
hudzetowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz z ustawa o
samoéwieniach publicznych a takze zgodnie z innymi przepisami budzetowymi i
schwatami Rady Gminy Inowroclaw, prowadzenie zamowien publicznych w
vbie z wolnej reki zwigzanej z realizacja zadan na stanowisku, zgodnie z
Stawa O saméwieniach publicznych w uzgodnieniu ze stanowiskiem pracy ds.
Jaméwien publicznych i inwestycji. Wspoétdziatanie z inspektorem ds.
obronnych, obrony cywilnej i spraw wojskowych.”

8. §17 pkt. 17 otrzymuje brzmienie :

.17. na stanowisKku ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw wojskowych
prowadzenie rejestracjl przedpoborowych — sporzadzanie wykazu
przedpoborowych oraz wydawanie pisemnych potwierdzen zgloszenia si¢ do
rejestracji, wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie:

a) dotyczacych przyznawania zasitkéw dla rodzin zolnierzy uznanych za
jedvnych zywicieli rodzin i pokrywanie naleznosci mieszkaniowych,
prowadzenie zwiazanej z tym dokumentacjl.

Wskazanie poborowemu terminu 1 miejsca stawienia sig przed komisja
poborowa gdy ona urzeduje, koordynowanie funkcjonowania krajowego
systemu ratowniczo — gasniczego na obszarze Gminy. Wykonywanie planow
wydatkow budzetowych zgodnie z ustawa 0 finansach publicznych oraz z
ustawa 0 zaméwieniach publicznych a takze zgodnie z innymi przepisami
budzetowymi i uchwatami Rady Gminy Inowroctaw, prowadzenie zamowien
publicznych w trybie z wolnej reki zwiazanej z realizacja zadan na stanowisku,
zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych w uzgodnieniu ze stanowiskiem

pracy ds. zaméwien publicznych i inwestycji.”

9. § 17 pkt. 19 otrzymuje brzmienie :

»19. na stanowisku ds. sportu, turystyki, zdrowia i p.poz i
Inspirowanie ruchu kulturalnego 1 artystycznego, iworzenie warunkow rozwoju
instytucji i placowek upowszechniania kultury, uzgadnianie z samorzatda.ml
miesskancow programow w zakresie upowszechniania kultury, stwarzanie
rarunkow do wspolpracy migdzy instytucjami i placowkami .
sonuszechniajacymi kulturg, 2 instytucjam! artystycznymi, przygq(.)wywame
s nnlen na prowadzenie lub organizowanie publiczne] dziatalnoscl

s cne], rosrywkowe] sportowej, prowadzenie rejestrow zal?ytk-ow 5
‘nommyeh i onieruchomych, koordynowanie dzialalnosci wszystkich Enstytucsjl !
ity /‘.'/.f:r'i Laliury I'IZ)/(:.[l‘lLi_.l [ turyslyki, wsp(’)iudziill L4 ()praCOWanlLl planu



Jziatania i kalendarza imprez sportowych i turystycznych, mozliwo$é tworzenia,

[

przekszta*cenia lub likwidowania gminnych ochotniczych strazy pozarnych,
terenOW)/Ch stuzb ratowniczych lub innych jednos?ek ratowniczych, zatrudnianie
romendanta gminnego ochrony prz ec_iwpo?,arowg, Ponoszenie kosztow
\yposazenia, utrzymania, wyszkolenia 1 zapewnienia goto_woéci bojowej OSP
oraz bezptatnego amundurowania i optacenia ubezpieczenia czionkdow OSP i
todziezowe] druzyny pozarniczej, koordynacja spraw z zakresu ochrony
,drowia na terenie Gminy, zglaszanie referatowi rachunkowo -finansowemu
Lwot naleznych Z tytutu darowizn pienigznych lub rzeczowych na rzecz Gminy,

Wsp&dzialanie z inspektorem ds. obronnych, obrony cywilnej i spraw
WO skowych”™

10. § 17 pkt. 20 otrzymuje brzmienie :

L20.na stanowisku ds. oswiaty

przekazywanie biezacych informacji oraz dokumentow z MEN oraz z
Kuratorium Oéwiaty 1 innych instytucji do poszczegc’)lnych szkot, prowadzenie
zbiorowe] sprawozdawczoéci z danych uzyskanych od podlegtych szkof,
wspotpraca Z dyrektorami s7zk6t w organizowaniu konkursow miedzyszkolnych,
wypoczynku letniego, wypoczynku w okresie ferii zimowych, wspotpraca z
archiwum w celu sporzadzania potrzebnych dokumentacji bytym nauczycielom i
pracownikom obstugi, koordynowanie, organizacji i kontrola podiegtych szkot
podstawowych i gimnazjow, prowadzenie dokumentacji zwiazanej z
rworzeniem, przeksztatcamem i likwidacja szkot, prowadzenie dokumentacji 1
2kt osobowych dyrektoréw szkot, wspoldziatanie z inspektorem ds. obronnych,

obrony cywilnej 1 spraw wojskowych. ,,

11. §17 pkt. 22 otrzymuje brzmienie :

, 22. Biuro Obstugi Klienta

zapewnia sprawna obstuge klienta poprzez udzielanie informacji o procedurach
zatatwiania spraw, wydawanie niezbednych dokumentow, przyjmowanie i
sprawdzanie pod wzgledem poprawnoéci skiadanych dokumentow, wydawanie
klientom dokumentdéw przy gotowanych przez stanowiska pracy, udzielanie
klientom informacji o zakresie dziatania poszczegélnych stanowisk pracy
obstuga kancelaryjna Urzedu.”

11.W § 17 punkty 2,6,11,18,21 skresla si¢.

§2 /

/arzadsenic wehodzi w zycle Z dniem podpisania.

Z up- Wolla
Herohun !'-’:trfuckf
Jasteped Wit

{



